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ПАРТНЁР НКО
Всё для НКО

Чек-лист: «Самостоятельная 
проверка документов перед подачей 
в Минюст».

ШАГ 1

Удостоверьтесь в корректности данных во всех 
документах

Устав, заявление установленной формы, учредительное решение или 
протокол собрания учредителей должны содержать единые, 
совпадающие данные: 

полное наименование НКО; 
юридический адрес; 
сведения о руководителе; 
структуру управленческих органов. 

ШАГ 2



Проверьте устав

Устав должен соответствовать требованиям Федерального закона № 7-
ФЗ «О некоммерческих организациях». 

Особого внимания заслуживают:

цели деятельности – они должны быть ясными, логически 
непротиворечивыми и конкретными;
компетенция органов управления;
регламент принятия решений.

 

ШАГ 3

Проверьте корректность оформления заявления

Проверьте текст на:

опечатки; 
неверные коды ОКВЭД; 
расхождения в паспортных данных. 

Убедитесь, что документ подписан уполномоченным лицом и заверен 
надлежащим образом. 

Особое внимание стоит уделить программе для заполнения заявления: 
используйте только актуальную версию. Устаревшие редакции программы 
нередко содержат коды ОКВЭД, которые уже исключены из классификатора, а 
значит, вышли из оборота.



ШАГ 4

Подтвердите достоверность юридического адреса

У заявителя должны быть на руках документы, доказывающие 
законное право пользования помещением: 

гарантийное письмо, 
договор аренды, 
выписка из ЕГРН с указанием собственника и т.п. 

Адрес не должен фигурировать в списках «массовых» и обязан полностью 
соответствовать сведениям из ФИАС. 

ШАГ 5

Обратите внимание на наименование организации

Название не должно вводить третьих лиц в заблуждение, совпадать с 
уже существующими НКО или содержать запрещённые элементы. 

Согласно Гражданскому кодексу РФ, к наименованию юрлица есть 
чёткие требования:

обязательно указывать организационно-правовую форму и собственно 
название; нельзя, чтобы наименование состояло из одного лишь 
обозначения вида деятельности;
заимствованные слова, переданные русской транскрипцией, 
использовать можно, но желательно раскрывать их смысл;
запрещено включать полные или сокращённые официальные 
наименования иностранных государств, а также производные от них;
нельзя использовать названия федеральных органов власти, органов 
власти субъектов РФ и местного самоуправления;



слова «Россия», «Российская Федерация» и их производные – только при 
наличии специального разрешения;
в названии не должно быть обозначений, противоречащих 
общественным интересам, принципам гуманности и морали.

ШАГ 6

Пройдите комплексный финальный аудит собранного 
пакета документов

На этом этапе оцениваются:

полнота, 
правильность оформления, 
наличие всех подписей и приложений. 

Специалист смотрит не только на формальные соответствия, но и на 
потенциальные риски с учётом реальной правоприменительной практики 
Министерства юстиции.


