
ДОГОВОР № 0000   

бухгалтерского обслуживания 

г. Москва   «00»  2025 г. 

ОБЩЕРОССИЙСКАЯ ОБЩЕСТВЕННАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ ПО СОДЕЙСТВИЮ В 

СОЗДАНИИ И РАЗВИТИИ НЕКОММЕРЧЕСКИХ ОРГАНИЗАЦИЙ РОССИИ "ПАРТНЁР 

НКО", в лице Президента Горячева Александра Павловича, действующего на основании 

Устава, именуемое в дальнейшем «Исполнитель» с одной стороны и  в лице Директора, 

действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Заказчик», с другой стороны (при 

совместном упоминании – «Стороны»), заключили настоящий договор (в дальнейшем – 

«Договор») о нижеследующем: 

1. Предмет договора.

1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя сопровождение и контроль над 

составлением и сдачей бухгалтерской и налоговой отчетности Заказчика в отчетный период с «00» 

2025 г. на основе предоставленной Заказчиком бухгалтерской, финансово-банковской, налоговой 

и другой необходимой документации за предусмотренные в течение года отчетные периоды в 

ИФНС, СФР, РОССТАТ, МИНЮСТ (далее – услуги). 

1.2. Исполнитель не получает по договору право подписи документации, не участвует 

в финансово-хозяйственной деятельности Заказчика и не принимает управленческих решений. 

Без права подписи Исполнитель не может сдавать бухгалтерскую и налоговую отчетность 

от собственного имени. Отчетность сдается через ЭЦП руководителя Заказчика, согласно ЕГРЮЛ 

и требованию текущего законодательства. 

2. Права и обязанности сторон.

2.1. Права и обязанности Исполнителя: 

2.1.1. Обеспечивать правильность составления бухгалтерской и налоговой отчетности 

Заказчика в соответствии с действующими нормативными документами, оказывать помощь в 

подготовке бухгалтерской и налоговой документации для сдачи отчетов в ИФНС, СФР, 

РОССТАТ, МИНЮСТ. 

2.1.2. Исполнитель получает скан-копии документов, отражающих финансово-хозяйственную 

деятельность Заказчика. Исполнитель не хранит у себя оригиналы бухгалтерской документации, 

скан-копии документов хранятся не более 12 месяцев. Исполнитель имеет право удалить все скан-

копии документов при прекращении действия договора. 

2.1.3. Соблюдать конфиденциальность информации, полученной в процессе работы, 

касающейся Заказчика и не передавать ее третьим лицам без его письменного согласия. 

Обязательства по конфиденциальности и по неиспользованию информации, наложенные на 

Исполнителя настоящим Договором, не будут распространяться на общедоступную информацию, 

а также на информацию, которая станет известна не по вине Исполнителя.  

2.1.4. По запросу Заказчика Исполнитель в течении 3-х рабочих дней устно консультирует 

Заказчика о возможных отрицательных последствиях, к которым могут привести совершенные им 

хозяйственные действия. Лимит устных консультаций зависит от ежемесячной стоимости услуг по 

договору, каждые 5000 (пять тысяч) рублей равны 0,5 часу консультирования. Исполнитель не 

проводит юридическую экспертизу документации и деятельности Заказчика (в рамках данного 

договора). Дополнительная письменная или устная консультация является основанием для 

изменения стоимости услуг в текущем месяце. Исполнитель взаимодействует с Заказчиком и 

предоставляет устные консультации в рабочие дни, согласно Производственному календарю, с 10 

до 18 часов по Московскому времени. 

2.1.5. По требованию Заказчика давать устные пояснения по составлению бухгалтерской 

отчетности, а также указывать на факторы, повлиявшие на формирование ее показателей. Если 

заказчик не может понять предоставленные пояснения, Исполнитель не обучает Заказчика. В этом 

случае Заказчик может самостоятельно привлечь третье лицо, которое обладает необходимыми 

знаниями. 

2.1.6. Исполнитель назначает время для подписания и сдачи представителем Заказчика 

бухгалтерской и налоговой отчетности в установленные законом сроки, а Заказчик обязан 



 

подписать их в сроки, установленные Исполнителем, с использованием своей ЭЦП (электронно-

цифровой подписи). 

2.1.7. Исполнитель приступает к выполнению работ в течении одних суток с момента 

поступления оплаты от Заказчика, на расчетный счет Исполнителя. 

2.1.8. Исполнитель оставляет за собой право самостоятельного набора специалистов для 

проведения работ, предусмотренных настоящим Договором. 

2.1.9. Исполнитель самостоятельно ведет работу в учетной системе 1С Предприятие 8.3. В 

случае расторжения договора Исполнитель передает базу 1С Предприятие 8.3 в течении 7 рабочих 

дней, при условии отсутствия задолженности по оплате услуг со стороны Заказчика.  

 

2.2. Права и обязанности Заказчика: 

2.2.1. Предоставить Исполнителю не более двух представителей с указанием их компетенции, 

заверенный подписью исполнительного органа и скрепленный печатью, чьи указания по вопросам 

бухгалтерского учета являются для Исполнителя обязательными, а также список лиц, являющихся 

центрами ответственности у Заказчика. 

2.2.2. Своевременно не позднее 10 числа следующего месяца, передать Исполнителю скан-

копии, фото или ксерокопии необходимой первичной бухгалтерской документации за прошедший 

месяц, появившуюся в процессе работы, таких как: 

 счета, выданные и полученные; 

 счета – фактуры и упд, выданные и полученные; 

 товарно–транспортные накладные, выданные и полученные; 

 акты выполненных работ (услуг); 

 кассовые отчеты; 

 авансовые отчеты; 

 выписки с расчетного счета с приложениями; 

 заключенные договоры с приложениями, если есть; 

 заключенные трудовые договоры с сотрудниками; 

 табель учета рабочего времени; 

 расчетная ведомость; 

 расчетно–платежная ведомость; 

 приказы (распоряжения) по личному составу; 

 штатное расписание; 

 паспортные данные, № страховых свидетельств ПФР, личные ИНН. 

 прочие первичные документы отражающие финансово-хозяйственную 

деятельность Заказчика. 

В случае, если Исполнитель работает на территории Заказчика, обеспечить доступ ко всем 

документам (оригиналам) отражающим финансово-хозяйственную деятельность Заказчика. 

При отсутствии необходимых первичных документов, подтверждающих суммы расходов, 

последние относятся за счет прибыли, остающейся в распоряжении Заказчика. 

При предоставлении Заказчиком указанной первичной документации после 10 числа 

следующего месяца стоимость услуг за отчетный месяц увеличивается на 25% от текущей 

стоимости Договора 

В случае необходимости предоставлять уточненные (корректирующие) декларации и отчеты по 

вине Заказчика (в случае непредоставления полной и достоверной информации Исполнителю) 

оплачиваются Заказчиком дополнительно, стоимость 3000 рублей за каждую уточнённую 

декларацию или отчет. 

В случае выполнения Исполнителем дополнительного объема работы, за период в котором 

между Исполнителем и Заказчиком не было договорных условий, включая, сдачу отчетности за 

предшествующие периоды, оплата штрафов и т.д, Исполнитель взымает дополнительную 

стоимость, согласно расценкам Исполнителя   

2.2.3. Заказчик обязан обеспечить наличие у него ЭЦП (Электронной цифровой подписи) и 

Лицензии следующих удостоверяющих центров: Тензор (СБИС++), Контур, которые 

обеспечивают: сдачу отчетности в ИФНС, СФР, РОССТАТ, с функцией сверки с бюджетом, 

документооборота, уведомлениями о требовании государственных органов, в том числе 

направлением в государственные органы: протоколов, отчетов, писем, заявлений и копий 

первичных документов. 

2.2.4. Оплачивать работу Исполнителя в размере и в сроки, предусмотренные настоящим 

Договором. 



 

2.2.5. Давать по запросу Исполнителя разъяснения и объяснения (в устной или письменной 

форме), по вопросам, возникающим в ходе работ по составлению бухгалтерской отчетности, на 

основании документов, предоставленных Заказчиком. 

2.2.6. По запросу Исполнителя разъяснять сущность совершенных хозяйственных операций. 

2.2.7. Если Заказчик отказывается подписать финансовую и бухгалтерскую отчетность, он 

должен дать мотивированный отказ в течении 5 рабочих дней направив его на эл. почту 

Исполнителю указанную в настоящем договору в письменной форме. 

2.2.8. Немедленно ставить в известность Исполнителя обо всех изменениях в информации, 

материалах, документах, передаваемых Исполнителю, а также об изменении своих намерений в 

отношении разрешаемого в его интересах вопроса.  

2.2.9. Изменение объема и состава услуг, изменение их количества и (или) перечня, а также 

изменение характера и (или) интенсивности финансово-хозяйственной деятельности Заказчика по 

сравнению с предыдущим месяцем, обязывает Стороны к изменению оказываемых услуг и их 

стоимости. Стоимость определяется по сетке (прайсу) размещенного в личном кабинете на сайте . 

Исполнитель в личном кабинете размещает новую редакцию договора. Оплата измененной 

стоимости услуг, согласно новой редакции Договора, признается согласием Заказчика с 

изменениями. В случае несогласия с новой редакцией договора, Заказчик предоставляет 

Исполнителю в письменном виде на эл. почту указанную в настоящем договоре свои возражения в 

течении 10 рабочих дней. В случае принятие условий, оговоренных в новой редакции договора, 

прежний договор аннулируется.   

2.2.10. Услуга за текущий месяц считается выполненной полностью и в срок, если до 10 числа 

следующего месяца Заказчик не уведомил в письменной форме Исполнителя о причине, по 

которой Заказчик считает предоставленные услуги не полностью выполненными.  

2.2.11. При увеличении или уменьшении стоимости услуг согласно положениям настоящего 

Договора Исполнитель вправе размещать в личном кабинете Заказчика, расположенного на сайте 

Исполнителя, новую редакцию Договора. В случае, если в течение 30 (тридцати) календарных 

дней после размещения новой редакции Договора в личном кабинете Заказчика, расположенного 

на сайте Исполнителя, от Заказчика не поступило письменных возражений, то новая редакция 

Договора является согласованной Заказчиком. 

 

 

3. Размер и порядок оплаты. 

 

3.1. Стоимость услуг по данному Договору составляет 0000.00 ( рублей 00 копеек) в том 

числе НДС 5% в размере 000 (рублей 00 копеек) руб. 00 копеек в месяц, на основании пункта 8 

статьи 164 Налогового кодекса РФ в редакции пункта 5 статьи 2 ФЗ от 12.07.2024 № 176-ФЗ главы 

21 и 26.2 НК РФ.  

В случае предоставления по просьбе Заказчика разовых дополнительных услуг, не 

предусмотренных настоящим Договором, размер и порядок оплаты оговариваются отдельным 

приложением. 

3.2. Оплата по данному Договору осуществляется ежемесячно: с 01 по 10 число каждого 

месяца, за текущий месяц, основанием для оплаты является договор. 

3.3. При внесении Заказчиком первого платежа в соответствии с условиями настоящего 

Договора, то такое фактическое действие будет свидетельствовать о заключении настоящего 

Договора. 

3.3.1. При внесении Заказчиком платежа с измененной стоимостью услуг (уменьшенной или 

увеличенной) на основании новой редакции договора в личном кабинете Заказчика, 

расположенного на сайте Исполнителя, то такое действие Заказчика будет свидетельствовать о 

заключении настоящего Договора.  

3.4. В случае досрочного расторжения Договора Заказчик оплачивает Исполнителю стоимость 

фактически понесенных расходов, связанных с оказанием этих услуг. Уведомление о досрочном 

расторжении Договора предоставляется за 30 календарных дней. Все необходимые данные и 

документы Заказчик письменно запрашивает, а Исполнитель передает в срок действия Договора. 

После расторжения Договора Исполнитель не ведет работ, не хранит данные и документы 

Заказчика, не предоставляет пояснения. 

 

4. Ответственность Сторон. 

 

4.1. В случае несвоевременной оплаты Заказчиком услуг Исполнителя, Исполнитель 

приостанавливает оказание услуг по Договору до полного погашения задолженности. 



 

4.2. Просрочка Заказчиком оплаты услуг Исполнителя более чем на четырнадцать календарных 

дней дает Исполнителю право расторгнуть Договор в одностороннем порядке. Штраф за 

просрочку оплаты составляет 0,5% от суммы задолженности в день. 

4.3. Расторжение Договора не освобождает Заказчика от обязанности оплатить услуги до даты 

расторжения Договора в полном объеме. Исполнитель не несет ответственность за возникновение 

убытков у Заказчика, связанных с приостановлением оказания услуг согласно пункту 4.1 

Договора.  

4.4. В случае если согласно пункту 4.1 Договора услуги Исполнителя были приостановлены, но 

в дальнейшем полностью оплачены до расторжения Договора, Исполнитель обязан произвести все 

необходимые услуги, не произведенные в период просрочки оплаты. Возникшие в этом случае все 

штрафы и требования государственных органов оплачиваются за счет Заказчика.  

4.5. Неоплата Заказчиком услуг Исполнителя и его расходов, связанных с выполнением 

настоящего Договора, не является причиной отказа Исполнителя вернуть Заказчику первичные 

документы. 

4.6. В случае возникновения штрафов и пеней со стороны ИФНС, СФР, РОССТАТ и Минюста, 

в следствии несвоевременной подготовки налоговой и бухгалтерской отчетности по вине 

Исполнителя – возмещается Исполнителем. Возмещение происходит путем уменьшения 

стоимости услуг по Договору к оплате. Максимальный размер возмещения равен стоимости услуг 

по Договору за последние 2 (Два) месяца. Исполнитель не компенсирует упущенную выгоду или 

убытки, связанные с деятельностью Заказчика и его контрагентов. 

4.7. Не ранее 30 календарных дней, с даты заключения Договора, Стороны имеют право 

заключить дополнительное соглашение «Регламент работы и ответственность сторон». Указанное 

соглашение формируется на основе практического опыта работы Исполнителя с Заказчиком, 

оценки задач и требований Заказчика, анализа Исполнителем текущей учетной системы Заказчика, 

определения ответственных лиц с указанием ФИО, их компетенции и ответственности. Цель 

соглашения - определение зон ответственности, регламент действий для каждого представителя 

Сторон, с указанием сроков и должностных обязанностей. Данное соглашение может быть 

подписано в случае стоимости ежемесячных услуг более 39 000 рублей и: 

 Совместного использования учетных систем в сетевом режиме; 

 Участие Исполнителя в документообороте Заказчика, в том числе с использованием ЭЦП; 

 Подготовка Исполнителем первичной документации Заказчика; 

 Более трех представителей Сторон; 

 Определение обязательного визирования и согласования действий Исполнителя с 

Заказчиком; 

 Участие в финансовом учете Заказчика; 

 Взаимодействие с контрагентами Заказчика; 

 Определение границ ответственности для уточнения пункта 4.6 данного Договора; 

 Присутствие и выполнение оказание услуг Исполнителем на территории Заказчика; 

 Участие в кадровом учете и взаимодействие с сотрудниками организации; 

 Участие в собраниях и экспертных советах Заказчика; 

 Государственное финансирование Заказчика, в том числе по грантам, Федеральному 

закону № 44-ФЗ от 05.04.2013 «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных и муниципальных нужд», Федеральному закону от 18.07.2011 № 

223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и т.п; 

 Участие Исполнителя в проверках Заказчика государственными органами;  

 ВЭД, международная деятельность; 

 Филиалы, холдинговая, консолидированная отчетность Заказчика; 

 Прочие особенности, требующие обязательного регламентирования. 

4.8. Стороны не несут ответственность за убытки, возникшие в связи с неисполнением 

обязательств по Договору по причине форс-мажорных обстоятельств (эпидемии, военные 

конфликты, перевороты, террористические акты, гражданские волнения), а также обстоятельства, 

ставшие следствием введенных в законодательном порядке, правительственными или 

административными правовыми актами ограничений и запретов, или иные обстоятельства, 

находящиеся вне разумного контроля Сторон, не существовавшие на момент подписания 

настоящего Договора или на момент исполнения конкретного обязательства и оказавшие влияние 

на выполнение Сторонами обязательств по Договору. 

4.9. Заказчик обязуется не нанимать и не заключать собственных Договоров, в течении 

действия настоящего Договора и в течение 1 (одного) года после расторжения настоящего 

Договора с: 



 

 Работниками Исполнителя; 

 Физическими лицами в статусе «самозанятый», с которыми у Исполнителя заключен 

договор для выполнения бухгалтерских услуг по настоящему Договору. 

 Индивидуальными предпринимателями, с которыми у Исполнителя заключен договор для 

выполнения бухгалтерских услуг по настоящему договору 

ФИО физического лица Исполнителя указывается в актах выполненных работ, согласно 

настоящему договору. 

4.10. В случае нарушения п. 4.9 настоящего договора Заказчик выплачивает штраф, кратный 

6 (шести) месяцам бухгалтерского сопровождения по данному Договору, на основании стоимости 

последнего месяца бухгалтерского сопровождения и в соответствии с условиями настоящего 

Договора, в течение 14 (четырнадцати) календарных дней с момента получения Заказчиком 

соответствующего требования. 

 

5. Разрешение споров. 

 

5.1. Все споры и разногласия между Сторонами настоящего Договора, которые могут 

возникнуть по настоящему Договору, если они не будут разрешены путем переговоров, подлежат 

разрешению в Арбитражном суде г. Москвы. 

 

5. Действие Договора. 

 

6.1. Договор вступает в силу с «00»  2025 г.  и действует до «31» декабря 2025 г. 

6.2. Договор может быть расторгнут по инициативе любой из Сторон, с обязательным 

письменным уведомлением противоположной Стороны, не позднее чем за 30 (тридцать) 

календарных дней до момента его расторжения. 

6.3. Любая из Сторон будет иметь право немедленно прервать действие настоящего Договора 

путем передачи письменного уведомления в случае, если другая Сторона Договора: 

а) окажется неплатежеспособной, несостоятельной, будет ликвидирована или реорганизована; 

б) передаст всю или значительную часть информации третьим лицам. 

6.4. По окончании Договора или при его расторжении Исполнитель обязан вернуть Заказчику, а 

Заказчик обязан принять от Исполнителя, в течение 30 (тридцати) календарных дней, все 

полученные, в соответствии с настоящим Договором, документы. 

6.5 Данный Договор пролонгируется на следующий год автоматически, если по окончании 

данного Договора ни одна из сторон не предоставила документы о разрыве Договора. Стоимость 

пролонгированного Договора индексируется на ставку рефинансирования ЦБ РФ. 

 

7. Прочие условия. 

 

7.1. Цены за работы, указанные в настоящем Договоре, определены только для настоящего 

Договора и не могут служить прецедентом или конкурентным материалом при заключении 

аналогичных Договоров в будущем. 

7.2. Договор составлен в двух подлинных экземплярах, имеющих одинаковую юридическую 

силу, по одному для каждой из Сторон. 

7.3. Стороны признают надлежащим подписание настоящего Договора, дополнительных 

соглашений и акта приема-передачи оказанных услуг путем обмена отсканированными копиями 

по электронной почте: p8001004236@mail.ru, адреса которой стороны указали в разделе 9 

настоящего Договора. 

7.3.1. В соответствии с положениями ст. 6 Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ 

«Об электронной подписи» информация в электронной форме, подписанная квалифицированной 

электронной подписью, признается электронным документом, равнозначным документу на 

бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, и может применяться в любых 

правоотношениях в соответствии с законодательством Российской Федерации, кроме случая, если 

федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми 

актами установлено требование о необходимости составления документа исключительно на 

бумажном носителе. 

 

8. Согласие на обработку персональных данных  

 

8.1. В целях исполнения настоящего Договора Исполнитель вправе обрабатывать следующие 

персональные данные Заказчика: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; данные 



паспорта или иного документа, удостоверяющего личность Заказчика (серия, номер, дата выдачи и 

орган, выдавший паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, или иная информация, 

содержащаяся в паспорте или ином документе, удостоверяющем личность); контактный номер 

телефона; адрес электронной почты; идентификационный номер налогоплательщика; сведения о 

банковских счетах и реквизитах. 

8.2. Исполнитель обрабатывает персональные данные Заказчика исключительно в целях 

исполнения настоящего Договора, а также для информирования Заказчика о ходе оказания услуг, 

и обязан не передавать Персональные данные Заказчика третьим лицам в целях, не связанных с 

исполнением настоящего Договора. 

8.3. В соответствии с пунктом 5 части 1 статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года 

№ 152-ФЗ «О персональных данных» обработка Исполнителем Персональных данных Заказчика в 

целях исполнения настоящего Договора не требует получения отдельного согласия Заказчика. 

8.4. Согласие на обработку персональных данных дается Заказчиком на неопределенный срок. 

Согласие может в любой момент быть отозвано Заказчиком посредством направления 

письменного уведомления по электронному адресу Исполнителя.  

8.5. Заказчик дает согласие на получение от Исполнителя информации деятельности 

Исполнителя с помощью электронных, почтовых и СМС-рассылок, а также с помощью 

телефонных обзвонов. Заказчик может в любой момент отказаться от получения указанной 

информации, направив Исполнителю письмо на электронный адрес Исполнителя. 

9. Реквизиты и подписи Сторон.

Исполнитель: ОБЩЕРОССИЙСКАЯ 

ОБЩЕСТВЕННАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ ПО 

СОДЕЙСТВИЮ В СОЗДАНИИ И РАЗВИТИИ 

НЕКОММЕРЧЕСКИХ ОРГАНИЗАЦИЙ 

РОССИИ "ПАРТНЁР НКО"     

Заказчик: 

Юридический адрес: 107564, РОССИЯ, Г. 

МОСКВА, ВН.ТЕР.Г. МУНИЦИПАЛЬНЫЙ 

ОКРУГ БОГОРОДСКОЕ, 

КРАСНОБОГАТЫРСКАЯ УЛ., Д. 38, СТР. 2, 

ЭТАЖ 4, ОФИС 7 

ИНН 5038130248 

КПП 771801001 

ОРГН 1177700019276 

ОКАТО 45263552000 

ОКПО 20033929 

Р/С 40703810538000068251 
ПАО Сбербанк г.Москва БИК 044525225 

К/С 30101810400000000225 

Президент: Горячев Александр Павлович 

ОКВЭД 69.10 Деятельность в области права 

Тел: +79099070117  (telegram\whatsapp) 

Юридический адрес 

ИНН:  

КПП:  

ОГРН:  

Телефон:  

Эл. почта:  

Президент 

Горячев А.П. ______________________ 

      подпись 

   М.П. 

Директор 

   ______________________ 

     подпись 

   М.П.     


